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Este manual tem por objetivo oferecer um guia consistente de uso do sisk&R#REe formaque 0 usuario possa tirar o
méaximo proveito dasuncionalidades deste.

Capitulo |

APRESENTACAO

O Gerenciadode Processos JuridicqSGERPR@ é um produto desenvolvidpela Cognitiva Tecnologia e Informagao

para possibilitar a gestdo dos processos judiciais visando, principalmente, aumentar dilcdedia das informacgdes
relativas ao contencioso das empresas, permitindo melhorar a visibilidade e o acompanhamento de cada processo de
forma a subsidiar a tomada das decisdes gerendiveéste sistema, todas as acées podem ser registradas, agendadas,
acompanhadas, finalizadas e arquivadas.

AMBIENTES

O GERPR@om é acessado pelos escritérios e departamentos juridicos das empresas. Este ambiente pode ser acessado
através de qualquer computadopalm ousmartphoneconectado a internet.

ACESSO

O acesso@ambienteGERPR®©om pode ser feito pelos enderec¢os abaixo:

U http://www. GERPRCGom.br/- Este acesso deve sgrioritariamente utilizado;

U http://www. GERPR@t.com.br/- Este acesso deve ser utilizado na impossibilidade do anterio

WWW.cognitivati.com.br 4
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LOGINZ COMO ACESSARO SISTEMA

Entrar

acesso a tela principal

Conheca o0 GERPRO Suporte GERPRO

Salzeasist ‘»%
) copyriaht © 2001-2011 Cognitiva Tecnologia e Informacdo Ltda. Designed by Copritiva

NOTAS E OBSERVACOES:

1- Todas as informagdes e alimentacbes realizaddSERPREEO registradas (log:
de sistema)endo possivel auditar o usuagoe as realizou

2- O sistema nao permitird acessos simultaneos para o0 mesmo usuario (nad
possivel utilizar o me® login emdoisou mais terminais simultaneamente), «
forma a identificar unicamente o responsavel pela operacao no sisteBEsSsac
do GERPR@m um prazo maximo de INATIVIDADE (sem qualquentacio no
sistema) de 15 minutos.

3- Para quea sess3o sejancerrada no sistem&® LINB OA &2 dziAf
DSNIINR® {S @20s dziAt AT NI I 2LJen?z2
expirada apds o prazo maximo de sesséo inativa (15 minutos), ficando pre
que o tempo transcorra.

TELA PRINCIPAL DOSISTEMAGERPRO

<GERPRCI.BDM

Gerenciamento de
Processos Juridicos g

CGER,,R com e s MR | ApGs digitar a UR(link internef) no browser de seu usmormalmente
a. M Processos Juridicos o’ ‘ki‘-"v-'. .. . . , . .
se utiliza o Internet Explorer ou o Mozilla Firéfox paginariicial do
oh C GERPR@parecera. Informe usuario e senha pessoal de acesso. O
i sistema diferencia letras mailsculas das mindsculas, portanto, digite
== corretamente.

Usuario e senha digitados de forma correta, o sistema permitird o

Ajuda

Agenda
Pesquisa
Relatérios

A péagina inicial do sistema é dividida em 6 grupos:

Para consulta ou alteragdo, informe o Cédigo do Processo ou preencha a caixa "Pesquisa £
clique no botéo Consultar. Para incluséo de um novo processo, selecione o Tipo da Acéo e

1. Autenticago; | M
2' Menu PrInCIpaI’ - et e Pasta DPVAT JURIDICO G 3
3. Consultas; 2 ([Consutar ) (inclur | cismmenﬂ'up-ao
4. Inclusé@o de Processos;
5. Recuperac¢desutomaticas ao site do Tribuna ‘m5
de Justica;
6. Movimentacdo processual resgatada el periodo de: ‘

08/01/2011  até | 16/01/2011 6

Tipo de Pesquisa: ‘

]

determinadoperiodo pelo site do TIRJ;

| Deta Publicada no ste do Trbunal [

Tipo de Andamento:

WWW.cognitivati.com.br
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AUTENTICACAG o campo que identificausuarioque esté logado, data do acesse olP da maquina que esté
utilizando o sistema.

MENU PRINCIPAE: customizado de acordo com o perfil do usuéario sendo dividida@itens: Ajuda, Agenda,
Pesquisa, Relatérios, Senfiabelas**, Ferramentas**, Controle*R&jina Inicial e Sair.

** Estes itens sdo visualizados apenas por perfis de administradores.

CONSULTA OU ALTERACE®: ambiente que permite ao usuario pesquisar potedainado(s) processo(s)
referente(s) ao dado especifico informado no campo de pesquisa.

INCLUSAQJtilizado para inclus&o de novas agbes no sistema.

RECUPERAR ANDAMENTO NOS TRIBUNAiiizado na realizacdo de consultas automaticas ao Tribunal que
trard e salvard (andamentos e/ou agendamentos) diretamente ao ambiente de andamer@&RRRO

MOVIMENTAGCAO PROCESSUAL NO PERE®R®@ampo informaos andamentos e processos onde houve
recupera@esno site dos Tribunais

ok
k,J COMO ALTERAR ASSENHAS

Epossivel, ao usuario, alterar sua senha de acesso a qualquer t@ymofil de acesso cotndasas possibilidades é
denominado¥! RY A y A. Beéividdé R dEIR perfil, podera incluir outros usuarios para acessar o sistafigurar
tabelas, redesenhaelas de cadastro e configurar o sistema.

Alterar Conta

Nome:

Na tela que se abre, basta digitar uma nova senha no campo
SALISOATAOIR2 S OftAOFNI y2 062iGn2

Identificacdo:

[TESTE ADV EXTERNO ADVEXTERNO. esta nova senha passara a vigorar

Senha:

(— DIGITE A NOVA SENHA O sistema exibird a seguinte mensagem:
I somente Leitura Alteracdo Efetuada com sucesso!

Somente os Processos de Matéria(s): -
Administatvo = Painel de Controle
Administrativo - Fiscal
Administrativo - PROCOMN
Administrati\ro-Trabalhistall

Usuario: ADVEXTERNO,

Alterar |e CLIQUE EM ALTERAR Responsavel:

WWW.cognitivati.com.br 6
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ok
» AGENDA

Apés a abertura dGERPRQIzY || 2 y-84.% &LIRSaGEF OF RFX 2yRS an2 AYyTF2NX¥IR2a
semana corrente, divididos em "Hoje/Amanha”, "Préximos 3 dias" e "Para semana".

Os compromissos dagenda podem ser selemiados porAdvogadoResponsavel Tribunal e Qiente, bem como serem
impressos em formato PDF com um clique no icone da impressora ao lado do titulo.

Importante ressaltar que através deste ambiente a pauta é gerada com informacdes limitadas, de acoaddigmwsicao
abaixo:

| Data | Processo | Comarca | Andamento | Complemento | Adv/Preposto | Email |
_o x|
Agenda =l
Empresa: Centro de Custo:
I — r H
Andamentos:
Acérdio :I
Acordo
Aditamento x|
Advogado: Matéria:
= | =l
4| |_’|_|

o
L INCLUINDO UM NOVO PROESSO

bl GStF AYyAOAIFf R2 aAaidSYFs yI fFGSNIf RANBAGE y2 |jdzZ RNJ
Traol £ KAAGFES ¢NAOdzit NRI  2dz / NX MNakeyido buiras at®iss cithfigiradésf alofjcéeS y 2 0
OUTROS estaréa disponivel com uma caixa de sele¢cdo com todas as possibilidades

Inclusao

Tipo da Acdo:

‘3 Ciwvel ! ! Criminal [ ! Dutros Dados Basicos
Namero na Justica: Distribuicido: Classe:
| : ! Trabalhista ! : ! Tributario '0.2000123455-?845-9 Oif01i2000  |Agéo Civil Pdblica j
Tribunal: Comarca: iQ
: :;J Administrative [Tribunal de Justigz =] [caboFio 1 %o consuta b
- . . Admil‘liiﬂ'ﬂtiv[}— Fiscal Vara /Juizado: Numero: Fase Atual: Data da Fase:
Cadastramento Ripic ffgg"s‘"“""” - PRGCON [Juizado Especial Civel =l [inicia = [1oarzom
EZHEEEGEES Motivo da Acdo: Centro de Custo:
Juizado Especial Civel Ago Chil Pdblica jl [
Meic Ambiente

Preencha atenciosamente todos os campalicgados:
Numero na JusticaNumero do documento recebido da justi€@.preenchimento devera seguir o padrédo de cada Tribunal.
Distribui¢do: Data de distribuicdo do documento. Preenchimento no formato DD/MM/AAAA. Observe que o uso deste

campo dependala metodologia de trabalho de cada usuaiopossivel configurar o sistema para que a data de citacio
possa aparecer na tela de dados béasicos

WWW.cognitivati.com.br 7
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ClasseEscolha o tipo de classe utilizando as possibilidades listadas na caixa de sele¢do. Observe atemancetip®
de parte vinculado ao processo ( Autor, Reclamante, Impetrante, etc) depende da classe e respectiva configuracdo desta.

Tribunal: Indique o Tribunal clicando na seta ao lado do campo. O sinal de interrogacao ao lado do titulo orienta a forma
de conexao a pagina do tribunal da internet.

Comarca e Vara/Juizad®0 é possivel escolher da lista associadasperctivo campo. A inclusédo ders nestas
caixas é possivel por usuérios que possuam autorizagao a manutencéo de.tabelas

Numero: Digite on® da Vara, se houver. O campo € livre, aceitando tanto letras como nimeros no maximo de 5
caracteres.

Fase AtualSelecione a fase a partir da lista de possibilidades associada ao campo. O encerramento do processo é
feito com a modificacdo da fase pam tipo que sinalize o encerramento.

Data da faseData da fase atual. Preenchimento no formato DD/MM/AAAA.
E possivel que este campo seja preenchido automaticamente na troca do campo fase. Ao efetuar a troca este campo sera
preenchido com a data da opey@o de troca.

Motivo da Ac¢éo:Indique o Motivo da Agdo. Este € um item gerencial que normalmente esta associado aos
requisitos do negdcio, indicando a causa do processo.

12 FAYL RI L* 3AY L Ot AljdzS SY WLy Of dzAONdistenrBh® Sardentnantero G 2 R |
identificador (ID).Com ele, vocé poderéa fazer consultas e/ou altera¢des no processo.

* TELA DECADASTRO

Consulta ao Tribunalh &AaGSYlF RAALERYAOATATE dzY WEAYy1Q 2 aasiS R2
processos para conferéncia dos mesmos, diretamente na tela Comarca: F
processo na internet no site dabunal. I j ‘,ﬁ\ c ta Tribunal
s Lonsul nmouna
Fase Atual: ) Data da Fase:

SntesedoProcessd f A O yR2 ySa(S NiADgy Sa Szt o NS yG&& ¥ davLbelddbriddnt  lj dzS LIS
resumo do process@igite otextdS Of AljdzS SY WDNI @F N ! LRy Gl YSyi{iz2aQo

f ID Processo:
<" Sintese do Processo Namero na Justiga:

Sintese do Caso

Grawar Apontamentos

WWW.cognitivati.com.br 8
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Partes do Processo

o
k INCLUINDO ASPARTESINTEGRANTES DAPROCESSO

Apo6s a inclusdo do process dados cadastrais referentes as partes do processo sdo preenctidosesma telaPara
vincularos nomes ao processo, utili- Y2 &8 2 t RG238S | § dzA Q@

Partes do Processo

Tipo

7 |alexandre Brunchport

Autor

7% |PRO TESTE - Associacdo Brasileira de Defesa do Consumidor| Advogado Autor

uél Cligue agui para incluir uma Nova Parte ao processo

Uma tela seabrirdabaixocom a opc¢ado de incluir, editar ou apagar as partes no processo. Antes de vincular uma parte ao
processgo cadastro com o seu registro deve ser feito, incluindo nome e dados pessoais. &eues$ aqui € somente

vincular este registro ao processo.

Verificandoa existéncia d parte através do campo filtronee com o nimero do CPF (melhor op¢éo) ou home da parte,
utilizando, se necessério, a regra do caractere curinga (%) e cliquéstmCaso a parte ja esteja poadastrada, basta
selecionaa na lista do campnome, definir seuipo e clicar enmincluir.

7

N&o sendo caso de vinculagdo, por inexisténcia da parte, € necessario realizar a inclusdo da mesma para posterior
vinculacdo. Para igtdevese clicar no botdo ao ladblOVQ e preencher o formulario com as informacdes desejadas.
Certificandese da exatiddo dos dados lancados basta clicainefuir.

Novo Cadastro de Nomes

Tipo:
Novo I Pessoa Fisica |z| I

CPF/CGC: Nome:

*

Alexandre Brunchport

*

PRO TESTE - Associacao Brasileira de Defesa do Consumidor

Pesquisar (Nome ou CPF)

[ X ]
Pesquisar | Mg

<]
an

DADOS GERAIS
Forma Tratamento: Autoridade? Telefone Residencial:

-

Recado

. Telefone Comercial: Ramal:
Apelido:

Identidade/RG: Telefone Celular:

Fax:
Orgdo Emissor: Data Emissdo:

ID Radio:

Informagbes Complementares:
Email:

Site:

WWW.cognitivati.com.br 9
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NOTAS E OBSERVACOES:

As opcles d& ¢ A L2 Re&tadditetbidiest®ligadas ao cadastro das classems tabelas utilizadas
pelo Administrador. Para cada classe, deverdo ser cadastrados os tipos de partes desejadas.
Exemplo:y I GF oSt RI OflFaasS WwdzAllFR2 9&LISOAL ¢
seguinte forma: Bquerente/ Advogado do Requerente; Requerido/ Advogado do Requerido.
Desta maneira, aquilo que for cadastrado pelo Administrador na tabela de classe, assim apare
caixa de selecéo tipo do cadastramento de partes no processo.

Alterar Conta

Descricio: Sigla: Matéra Associada

[Juizadlo Especial Civel |EC | Civel =l
Partes Assocladas

Parte 1: Sigla:

IRequerente IRBthB V¥ autorr ¥ Requer Advogado?

Parte 2: Sigla:

IRequeridg IRequ [ autor? ¥ Requer Advogado?

Parte 3: Sigla:

I I [ autor? [0 Requer Advogado?

Parte 4: Sigla:
I I [ Autorz [ Requer Advogado?

Parte 5: Sigla:
I I [ autorz [ Requer Advogado?

» INCLUINDOOBJETOS NOPROCESSO

Pesquisa Os dados cadastrais referentes aos objetos do processo s&do preenchidos em tela separada. Para
Relatérios FRAOAZ2Y I NI 2a 202Suz2za R2 LINROSaazx dziAtAllY2a 2 ¢
Stenha
Tabelas . . Objetos do Processo:
Uma janelao LJAdtL1Ee abrird cOm a OPGaO0 ... s processe: 27517
::i?.lna Inigial de inC|Uir, editar ou apagar oS objetos. Ante Niamero na Justica: 1727700-92.2001.5.09.0016 =
. . (Objeto ico|Valor do i P g &ncia|Principall
de vincular um objeto ao processo este de\ o s mombrdoas lrroviee: e 100,00 50,00 REAL | sm |[]
constar como Item na tabela de ObjetOS_ (|Adicional de periculosidade|Remota 2.000,00| 1.500,00{ 1.500,00( REAL N3o [[]
que fazemos aqui é somente vincular es == e
. Remover os objetos marcados
registro ao processo.

Sintese dos Objetos:

. . . . ~ . G Sil
Para incluir um objeto, basta selecionar as opcdes erdlica (LGravar Sineso |
botdo Incluir. Para selecionar mais de um, mantenha a te aiterar o objeto

(’X / lj N\I é LJN\B é é A2 y- 3 I‘:’z | é m.[breséafel Clique =qui para incluir um novo objeto

dlque emL|J L )/. éf dZ}\ Nn Nor.n.e doobjeto:. -

a . |*\d|cmna\de periculosidade
Vocé pode escrever um resumo descrifiapontar valores e ., 4 osjeto: =7 el <4 U Wy i NV
progndsticospara cada untdos objetos em uma éa abaixo  [200000 [r7r0sr2012 13 [1500,00 1 £00.00

da lista deobje_tos Para apagar algum objeto, marque ¢ IF;L»\W\ZHF#\ZI I Principat?
guadrado na ultima coluna (indida com o desenho de ume —
lixeiraS Of AljdzS SY WwSY2)@SNJ ho (v

— U = wu Ml INAC T Y = W\ ac

WWW.cognitivati.com.br 10



http://www.cognitiva-ti.com.br/

’) Cognltlva Manual GerPro.Com CEERPRD

r"’l_ ~
k INCLUINDOMOVIMENTACOESPROCESSUAIS

::f:;::z i Os Movimgntos séo preench.idos em tedaparada. andamento do Processo
Senha Para adicionar estes movimentos a0 Process . .. ... ... 5
Tabelas dzGAf Al ' Y2a 2 fA y' ‘1 (V8] y' R | mimero na Justica: 0000724-02.2010.8.15.0007 Ol y' (]
Pagina Inicial esquerdo da tela. Cligue aqui para incluir um novo andamento
S air Data Andamento complementa| Magenda ||

Uma Janela’} L‘]aj I I]l 4 abr"‘é Com a Opgéo de |nC|u|l 12/09/2010| Audiéncia (art. 277 do CPC) 04/10/2010 14:55 l_

editar ou apagar os andamentos processuais. Anteskee Removeros ndamenios nareacos |

vincular um movimento ao presso este deve constar como item na tabela de andamento processual. O
gue fazemos aqui € somente vincular este registro ao processo.

Devera ocorrer uma noviaclusdo deANDAMENTGempre que houver novos fatos ou informacdes relevantes no/para o
process.

DATAIndica a data em que o registro foi realizado (NAO E AGENDA!);

TIPO DRNDAMENTGQpo de informacgédo langadghudiéncia, Sentga, Informagéo do Advogado)

COMPLEMENT® o detalhamento do tipo de andamento lancado;

AGENDATem a fungéo de ampdar prazos, compromissos;

AVISAR PORMAIL: Permite ao usuario enviarmail para diversos enderecos referente ao andamento do processo que

esta sendo cadastrado.
Vocé podera incluir manualmente um novo andamento clicando no local indicado

Clique aqui para incluir um novo andamento

Incluir Novo Andamento

Data: Tipo de Andamento:
il | [=|

Complemento:

Data/Hora da Agenda: (dd/mm/aaaa hhimm)

l—IEI [ Avisar por Email

Advogado:

Preposto:
=l

%
“ro Recuperar Andamento do Tribunal

Incluir

WWW.cognitivati.com.br 11
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NOTAS E OBSERVACOES:

Audiéncias, diligéncias e prazos em geral, por exemplo, somente sairdo na p:
houver agendamento. O simples lancamento de andamento nao é eficaz nestes ci

O envio por enail é realizado por pado, umaunica vez, no momento da incBs do andamento. Para realizar uma
configuragio de Workflow para envio dosrails, entre em contato com nosso suporte para que seja realizada esta
configura@o.

Para Recuperar um Andamento diretamente do Tribunal, clique an I“C'U'VNOVO A”daTed“tOm
figura indicada com o texto Recuperar Andamento do Tribunal. |— [ B
sistema trara todos os andamentos novos dgier sido publicado No | tomplemento:

site Tribunal para este processo.

Cligte com obotéo direito do mouse em qualquer area da tela e escolt Data/Horsds i
dd /mm faaaa hh:mm)
aopcacW! { dzINndDa Jer estes andamentos.

" Avisar por Email

- o N . A R [ .
h OF YL W 2YLI SYSYyuz2Q LI2ZRS aSNJ A..da,'.lnm'ff;::nau ARZ
descricdo do andamentorocessual ownotacées do advogado.

NOTAS E OBSERVACOES:

E importante notar que a recuperacdo automatica sé sera possivel para os simtedigados na
internet e sem qualquer protecdo de acefstrinhasou captcha.

Agenda: Para agendar um compromisso, insira a da#®g9enda

Hoje / Amanhi

no formato dd/mm/aaaa e o horario no campo [paa Processo [Comarca |Andaments |Complemento Email
. . . . Z2fO0Z,2005 Mouva Publicado Cecis3o0: "Designo AC para =
27266929 = ™
Data/Hora da Agenda que fica Batremidade inferior |ooioo Zr20E2% | 1guagy  |ne DG/PIY | dia 2a/02/2005, 3s 1m0
. . Acdrdio: "A turma Lpar
4 /lzz2/0z/z005 RIS DE Publicada A o
da tela.Escolha candamentg e se necessario, poderi|aaias 5000618 ITLleike  |na DosRay [Unenimidads negou et
0 Informmacico |Serm rowo andarmento
fazer anotagGes complementares. 22/02/2003 5,55 5[RI0 BE (5 Sern nous andamer o
' Aduogado curmnprimnenta
Informacso
22/02/2005 Ligar para o adv, Carlos A, -
FLA A H P g S001z73 da MEa
A agenda abrirdtoda vez que vocé entrar no sisteme|2e:2o faemern__|[FETEdhS do Eo5ie BaE
H H Audigncia
22/02/2005 RIC DE Deszignada AC para o dia =
trazendo os compromissos agendados do dia, do /|2z3z zzzesesalTIGES,  |de U |SERMETISRINRLS |mee
seguinte, dos proximos trés dias e da préXima SemMani|.,azrzons|, ... [r10 or  |publicadn |25y 200900823976 - |
o000 =Lt s A NEIR O no DO/PIY car .a°.::| dc” ==
i, ©
Informacia
22/02/2005 Campo Andamento pele apensa. -
0o:00 SO002798 | rande A;uogado werificar andamenta, emm.., |52
Informacio [Serm novo andamento
gg.{ggzzoos soozzas [Samee A opEs fumteds do petie e
: rande Aduogado ern 18/0
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Andamento do Processo Execgdo de Tarefas: Esta funcionalidade
Cédigo do Processo: 2500

s permite ao administrador do sistema indicar se
as tarefas agendadas no processo foram

Nimero na Justica:

Clique aqui para incluir um novo andamento

% cumpridas, possibilitando ao usuario
Data e e Magenl |~ E;H“*“'"* administrador o controle dearefas agendadas
24/04/2012|Acordo TesTE 2/08/RI2 | | e para cada membro da equipe. Para saber as
Tarefa! A A > A LA x XA x x A A
Em 03;0'9!9?;:{3!)aidnadntnr [Tnlin_l:lalvidsnn -_J’ tarefas FS y‘AR S y- uvs a z All O S aa ,S ,\2 N‘E
Sormaritens pora mvesigotBo de chlogia de L2 N) LISNN2R2¢ S FALGNB y2
EL TR ;mpnrtadus] Iﬁépsiadnpnlmiudi’r:t:t':}d::;ﬁasb“eme::}d:i: TIELD UFNSTFlF ag o
06,0993, apresentando resultado sugestivo
mas ndo confirmado de tuberculose pulmonar,
revelando
| Remover os andamentos marcados

NOTAS E OBSERVACOES:

O link para confirmacéo de tarefas s6 sera habilitado se um compromisso for agendado no

G5 GF k 12N} RI F3SyRIE

rf\' ~

' INCLUINDOMOVIMENTACOESFINANCEIRAS
Pesquisa Os Movimeptos sdo preenchidos em tela separada. Para adicionar estes movimentos ao processo
Relatbrios dzi Af ATFY2a 2 fAYy]l WCAYylIYyOSANRQ y2 YSydz R2 Ol
Tabelas . - . .
i g LYl 2 y-ﬁzﬂ_,]é & 1592 1J6 NI\ NI 52 Mowvimentacdo Financeira 5

gina inicia

Sair editar ou apagaos movimentos financeiros. Antes de €édiae do Processo: 27254543
. . Mdanwero na Justca: 2004.063003266-0
vincular um movimento ao processo este deve const
como item na tabela de tipo de movimento financeir¢ Slique aqui para incluir um novo andamento
O que fazemos aqui € somente vincular este registrc [pata[Movimento|Receita[Despesa|Histério ik
ao processo.
O lancamento é simples e precisa da data, do dipo

Remowver os movimentos marcados

movimentoe do valor. Se é receita ( alguma Incluir Novo Movimento _

- A . Data: Tipo de Movimento:
recuperagdo de valor judicial ) ou despesa deve ser | [ -]
lancado no campo especifico. valor Receita: valor Despesa:

O campo histérico é de livre informagao. [ [

Se houver integrag&o com a contabilidade, o sistemg fE=tdrice:
abrirda o numero do documento cadibil referente.

Incluir |

WWW.cognitivati.com.br 13
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Pesguisa
Relatdrios
Saenha
Tabelas
Controle

Pagina Inicial
Sair

INCLUINDODOCUMENTOS AdPROCESSO

OsDocumentosdoanexadoem tel separada. Para adiciondocumentosdigitalizadosao processo,

dzi At AT I P&@dN 2y 2 AY$y&® R2 OlyiG2 SaljdsSNR2 RI (Stl o

Uma janelad LJAill&e abrirdcom a @cao de incluiou apagar oslocumentos vinculados

5 Doctos Gravados - ID 27436134 (0002225-
21.2010.8.19.0007)

DESCRIGAO IDENTIFICAGAO DATA *
[ inicial (27436134-ini_pdf) Inicial 09/04/2010 [~
[ acordo (27436134 = pdf) Ata de Audiéncia 06/09/2010 [~

Remover os Documentos Marcados |

Para inclusdo do documenttevese incluir a descricdoo campo ud Novo Documento

d 590 { / wlL 4 %h t ! w! L59 b ¢ LCL / I w h Descrigdo para ldentificar o documento:

RS R20dzySyiG2 y2 OFYLR dLb59estalLl

opcado pode er configurada no item de tabelas pelo administrad [2ntficagse do Documento:

do sistema)e procurar o arquivo desejado no computador d [

origem.

{StSOA2YS 2 | NJjdzA JABRRESE SRLIR2 Eirmmrrm i

69y @A I NI O Nojeowh efiibira a mensagem! NJj dzA @2 o Do e Jorom
com{ dzO S &, &&/e€ndo algum problema no envio deste arquivo,
sistema também informard uma mensagem

Origem do Documento para Armazenar:

| Procurar.. | Enviar Arquivo |

= Home do arquiver [INICIAL - TESTE

Abii
Cancalar

Ll Ll

Arquivos do tipo: [ Todos os Arquives 7]

NOTAS E OBSERVACOES: ‘
p

** A opcdo de vincular documentos digitalizados ao processo s6 € liberada medi
contratagdode um espaco minimo de armemamento de dados no sistema

*** O limite maximo para anexar documentos é de 8MB por documento.

WWW.cognitivati.com.br 1
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No item desdobramentos, GERPR@Une tanto os recursos oriundos da dindmica processual, quanto a possibilidade de
vincular outre processos que tenham relacdo com este caso.

Manual GerPro.Com

Desdobramentos:
Recursos:
< u glﬁf para incluir um Recurso

Outros Processos Vinculados:

Clique aqui para vincular um Processo Existente

frocesso Originario 2004.803004022-9 (27256369) £\

o Consulta Tribunal

Recursos: Para incluir um recurso, clique no lin
especificado. O sistema abrira outra pagina, onde Qs do Recurso

recurso Seré Cadastrado_ INl'Jmeru do Recurso: IData do Recurso: mr%’
Todos os dados deverdo ser inforna8dn0 recurso ... cecuee: A &
(parte, andamento, ojeto,etc.) Por se tratar de um = =1 %2 consulta Tribunal
z z . Orgio Julgador: Nimero: Fase Atual: Data da Fase:
NOVO Processop recurso passara a ter uld proprio. [~ = I =T
Poderdo ser cadastrados quantos recursos forem
o Partes do Processo
necessarios. [Nome[ipo[Princpallvalor individuallsituagas]

Avaliacdo do Recurso:

Na parte superior da pégina estara destacado g .- —
ndmero na justica e o ID do processo originario. l"mh—;, =

-

Data Resultado:

Outros Processos VinculadosAqui, vocé terd a possibilidade dé Processo 2004.803004022-9 (27256369) vincula-se a:
vincular processos ja cadastrados MBERPRONO processo

originario. O sistema abrirA umaela de pesquisa iniciaBasta lcodigo do Processe |
digitar o IDGERPR®u realizar busca pelo® do processmu nome (timers SERPRO)

da parte. O sistemalocalizard a referida acae perguntara seo vy —

usuariodeseja vincular o procesdocalizado ao ID que esta sendo | [Nimera na Justica ]
trabalhado. Para isso, basta selecionar processo na caixa de

selecdo do namero diD e clicar no botdd + A y Odzf | NJ 2 | NB OS & gpsia |

Selecion@o ao IDXXXXXXXX

WWW.cognitivati.com.br 15
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%
" GARANTIAS

Todo ativo, financeiro ou material, que sirvam cogavantias sdocadastradasesta parte ddGERPRO
Esta dividido enfPenhora(para bens méveis e iméveisfzarantias Financeiras

Penhora:lndique na opcao quedta-se de penhora. O sistema ajusta a tela a esta odg@arme a parte proprietaria, o
bem e o valor penhorado, bem como a data de inicio da penhora.

ID Processo: 27254514
NOmero na Justica: 2004.8070048604-1

@ Penhora ! Garantia Financeira
Parte Proprietaria

Bem Penhorado

0342-071 5120 - MICROCOMPUTADOR PENTIUM IV, MARCA DELL, COM MONI
walor Penhorado: Data Inicio:
R%2.000,00 01/01/2007
Observacies

Incluir Garantia |

NOTAS E OBSERVACOES:

O Bem precisa estar previamente cadastrado. A possibilidade dstradhovos bens é definida pel
perfil de acesso.

Garantia Financeira® Cadastramento ¢ direto, bastando preencher os cangqueridos.E possivel definir a moeda
corrente ou indicador associado as garantias

ID Processo: 27254514
Polirvara oo Justica: 2004, 0070040649~ 1

© pgnhera ¥ Garantia Financaeira
Earky Dappaibomin

ADVOGADDS ASSOCIADOS |

e Garsntia
DepiEns "'I
Wabor e Earwmnidia . Tigeis Pl Eraba Vel
[Feg2 Bon, 00 [REALiRS) =] [Tan 2007
Dhiervachog

Inclar Gosanta |
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L AVALIACAO DOPROCESSO

Na area de avaliagdo, o usudrio podera ter a previsao dos possiveis resultacksodiformando o valor da cauga,
valor do pedidce o progndsticoApos o resultado, preencher o valor pagaituagéo e a data de encerramento. Pade
tambémdefinir os valores maximos para acordo em AC e AlJ.

Avaliacdo do Processo:

Em Curso Acordo Resultado
Valor Causa: Data: Sim N3o Valor Pago/Recebido:
ID.DD I = Valor Maximo (AL): 2.000,00
Valor Pedido (Risco Max): Data: Situagdo:
|o,00 | i3 | valor Maxima (ac): || ACORDO ||
Data Situagdo:
30012012
Prognéstico
Tipo: Valor Progndstico:  Previsdo Encerramento (MM/AAAA):
[ l=] fooo
Alto
Baixo
Médio

e ]
L CADASTRAMENTORAPIDO

Para ogribunaisTIRJ, TIMG e TRPRdemos utilizar uma ferramenta que oferece uma forma mais rapida de
cadastramento, cCadastramento Rapido

¥ = GerPro.com = - Mozilla Firefox. | EPortuguese (Bri) | gEaPortuguess (Basian ABNT2) | 3)| 3 =[8]x]
Arquvo  Gdir Exbr I Fayortos Feramentss Aude
N %
- & ) ) [0 neweriseroro come ] or [cl
5] O FrefoY™qgusou ma janela popup deste site. Clique aqui para confiurar a

" -
GERPRQ,COM  Sreiamsnto de @ e
Aoda oy

Para consulta ou informe o Cédigo do Processo ou preencha a caixa "Pesquisa Avancada” com o valor correspondente a
sua escolha na caixa de seldes

depois clique no botao Incluir:

go e depois clique no botao Consultar. Para inclusdo de um nove processo, selecione o Tipo da Acdo e

Consulta ou Alteragéo

oo
alhista O Tributario -
Fesquisa Avancada pathists  Tribue
[ [Nimero na Justica =l B
Incluir .
Consultar Cadastramento Rapido

oo B
[concuda =

Na péagina inicial AGERPRo retangulo da direita onde esta escrito INCLUSAO, clique em cima do icone do
Cadastramento Réapido.

Na tela que ird aparecer, digite o nimero do processo no campo Numero na Justica, pode usar esse como exemplo:

2003.203.001909 (extraido do site do Tribunal do RJ), feito isso, clique agora no Tribunal de Justica.

O programa puxara as informacdes exatas do site do Tribunal e podera grasBRRRQ@esde que o usuério, apds

conferir indique isto.

WWW.cognitivati.com.br
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)= GerPro.com : - Mozilla Firefox ]| @ Ponuousse (Brazi) | g Potuguese (Braziian ABNT2) | ()| 5 ISEIES)
drquvo  Edtar Exbi [ Fayoritos Eerramentas  Aluda
G- - & E) Q) [T noigersro.combrs s or |Gl
©) http:/ /gerpro.com.br - = GerPro.com = - Mozilla Firefox el ﬂg -
3 .
- = Cadastramento Rapido | i
A Digite o nimero do processo e escolha o tribunal correspondente!
Avancada" com o valor correspondente a
2 Nimero na Justicar Justicar P novo processo, selecione o Tipo da Acéo e
& [2003.203.001900.9 [Tribunal de Justiga T %8 consutta rribanat
s
T s oo ThiBUNAL GRAVAR HO GERPRO —_—
"
1 021200 2470272003
] [ =
[Vara il =
RIO DE JANEIRO ~
o ot T R criar
=1 I criar
=] M criar
Incluir Processo
| Conciuido
[ o © s00v aoescoptinh o T —
[ conchido =

Para concluir o cadastrepcé dee selecionar as caixas ao lado de autor e réu, para que as partes sejam criadas e incluir o
processo.

Em cima da tela aparecerd a mensagénprocessaX foi incluido com sucesso! Para visualizar este processo é sd olicar n
namero que aparecera na tela.

ok ~
k CONSULTAS EALTERAGOES DACADASTRO

Para localizacédo de processo&BRPR@isponibiliza algumas formas de pessa (PESQUISA AVANCADA), as principais

sdo:
Consulta ou Alteracao

Cadigo do Processo
(Mimero GERPRO)

Pesquisa Avancada

MNamero na Justica hd

Consultar

CODIGO DO PROCESSO (NUMERO GERPRO)

Este é o nimero fornecido pelo sistema no ato de inclusdo de um processo. Digite 0 cédigo do processo cadastrado e
Of AljdzS SY a/ 2yadz GF NE @

NUMERO NA JUSTICA

Podemos realizar a busca pela numeracao comjEta00004665.2010.5.01.0069)u somente por parte do nimero
do processo (Ex. 000467), ou utilizando o simbolo de porcentéfgno campo de pesquidi&x.: %467%).
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@ NOME DA PARTE

Da mesma formaue o nimero na justica, podemos realizar buscas através do nome completo ou de parte dele, basta
utilizar o simbolo de porcentagem (%), seja em um ou mais de um local.

Ex.: Nome a ser localizadio JOSE ALVES DA SILVA

Possibilidade de BuscioseAlvesda Silva
Jose%ilvg
Jose Alve%;
JAPAI%S%

NOTAS E OBSERVACOES:

Os nomes e numeros serdo pesquisados exatamente da forma como foram digitados
eventual divida sobre acentuagdes, pontos, tragosteos caracterendo universais,
utilize a opcéo do caractere coringa percentual (%), que trara toda combinacao anteri
posterior ao que for digitado.
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http://www.cognitiva-ti.com.br/

’) Cognltlva Manual GerPro.Com @D

Capitulo

Capitulo I

Relatérios e Pesquisa de Dados

Neste capitulo veé sabera como extrair informacg8es do sistema e tabular estas informagées de
forma (til para andlise

OsistemaGERPR@ferece uma série de relatérios prontos e configurados, tanto como listas de trabalho, que podem

servir para auditar e/ou informar sobresgrocessos, quanto relatorios gerenciais que tabulam e resumem as informacdes
em formas Uteis para analise.

Além dos relatoriogpré-configurados o sistema oferece uma ferramenta chamada pesquisa, que permite ao USUario
livremente escolher os campos questja visualizar, definir filtros de pesquisa para selecionar as informagdes, listar ou
resumir seus dados e ordenar como desejar o resultado.

Com a Pesquisa e os Relatérios, o usuario sera capaz de extrair as informacdes que desejar do sistemaodaofthiena ¢
convier. Campos e telas adicionais, que trataremos na secdo configuracdo do sistema, também estardo disponiveis para
serem utilizados na pesquisa, tanto para listar o contetido, quanto para servir de parametro de selecéao.

Os resultadoslesta Pesquaspoderao seexportados para documentos eRDFou EXCEL

WWW.cognitivati.com.br 20
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'L  RELATORIOS DOSISTEMA

Existe a sua disposicéo uma série de relatérios que podem ser gerados de acordo com sua necessidade.
a Mos
cenha

ol O acesso ¢é através do menu lateral@ERPRQlicando no link Ratérios. Ao clicaruma relagédo coma
pagina Inicial  lista de todos oselatoriospré-configurados se abrird.
Sair Iremos detalhar alguns relatérios que julgamos ter informac¢cdes mais utilizadas-d@adia usuario.

Relatérios Gerenciais é o primeiro item. Neste link @lista serd mostrada. Eséo reunidos aqui todos
0S resumos que sirvam para analise gerencial e do universo de trabalho, por isso sdo chamados de
gerenciais.

Abaixo segue a tela com a lista de todos os relatorios

. e
GERPRDO.COM S omente e gl gl )
Suall 4  doWaic

Agenda Relatérios Disponiveis

P i B

Rolutéros | Relatérios Gerenciais

Senha - -

i Relagio Processos por Data Distribuicio

Controle [ gojaciop por Data de Arq:

;’é_si"la Relagio Processos (com andamento) por Comarca/Classe/Fase
nicial

Sair

Relagio Processos (com andamento) por nome da parte do autor

Relatério de Auditoria

Relacio Processos (com objeto) por Comarca/Classe/Fase

Relacio Processos (com Nome da Parte) por Comarca/Classe/Fase

Relacio Processos com Encerramento e Baixa Definitiva

Relacio Processos Ativos sem Movimentacio Processual

Agenda por Periodo

Resumo Geral das Liminares

Relagio das Liminares por Processo

Relagio de Processos Atives (ndo arquivados - FASE ) por Classe & Fase

Relagio de Processos Ativos (ndo arquivados - FASE ) por Motivo da Acdo & Fase

Relagio de Processos Ativos (ndo arquivados - FASE ) por Classe e Fase - CONDENSADO

Relatérios Especificos Criminal

Estatistica de Processos Ativos (ndo arquivados - FASE ) por Classe e Advogado

Estatistica de Processos Ativos (ndo arquivados - FASE ) por Advogado/Matéria/Comarca e Classe

Estatistica de Processos Ativos (ndo arquivados - FASE ) por Matéria /Motivo da Agdo/Comarca e Classe

Estatistica Geral de Processos Ativos (n3o arquivades - FASE )

Relacio de Processos Ativos (ndo encerrados - SITUACAOD ) por Classe e Fase

Relacio de Processos Ativos (ndo encerrados - SITUACAO ) por Motivo da Acéo e Fase

Estatistica de Processos Ativos (ndo encerrados - SITUACAO ) por Classe e Advogado

'L, RELATORIOSGERENCIAIS

Com os relatérios gerenciais vocé podera avaliar por estatisticas e graficos, a quantidade e os valores dos processos ativos
e encerrados num prazo definido por vocé mesmo.
Uma outra listaestara disponivel apés o clique sobre este link.

Estatistica da Evolugdo dos Processos Distribuidos e EncerrBeioaite 0 acompanhamento geral dos processos més a
més, mostrando o estoque initja quantidade de processos recebidos e encerraaogeriodoe o saldo final de cada
més, bem como seus valores envolvidos através de graficos. Ao final do rates®iemaapresenta uma lista geram
PDFde todos os processos ativos e encerradosémmino do periodo.
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Saldo dos Processos Recebidos e Encerrados &
Avaliacao entre 01/01/2007 e 30/03/2007

Estoque Inicial Noves Encerrados Estoque Final

Periodo(ano/mes) Qtd Vir.Causa Vir.Pedido Qtd Valor da Causa Valor do Pedido Qtd Valor da Causa Valor do Pedido Qtd Vir.Causa Vir.Pedido
01/2007 409 1.224.000,80 266.783,06 28  358.233,00 0,00 29 14.200,00 14.200,00 408 1.568.033,80 252.583,06
02/2007 408 1.568.033,80 252.583,06 14 36.529,00 0,00 17 84.500,00 0,00 405 1.520.062,80 252.583,06
03/2007 405 1.520.062,80 252.583,06 26 118.576,00 0,00 31 256.333,91 1.665,00 400 1.382.304,89 250.918,06

2.Graficos

21-C Ao por de Processos

Evolugio dos Processos Recebidos e Encerrados - atd
AAvaliacio entre 01/01/2007 & 30/03/2007

50 qdz
40

- 408

[ Novos
M Encerrados
— Saldos

- 408

- 404

- 402

400 @

_ &
07 —

Viséo Geral dos Processos Ativ@egue o mesmo principio de selecdo de dados do primeiro relatério, entretanto o foco é
somente sobre 0s processos ativos.
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